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 معاون آموزشیشرح وظایف 

  بیمارستان دکتر علی شریعتیپژوهشی ، شرح وظایف معاون آموزشی 

 بخش اول : توسعه آموزش علوم پزشکی 

برنامه ریزي براي ارتقاي کیفیت آموزش پزشکی مجتمع در چارچوب سیاست هاو برنامه هاي دانشگاه ، معاونت آموزشی دانشگاه ،  •
  نبیمارستا دانشکده پزشکی و

شی ، ارزشیابی ( اعم از فراگیران ، برنامه و اعضا وزدر زمینه برنامه ریزي آم بیمارستان ارتقاي توانمندي هاي اعضاي هیات علمی •
 هیات علمی ) ، روش هاي تدریس و یادگیري ، پژوهش در آموزش ، و مدیریت تغییر در حیطه آموزش بالینی .

روتد ارزشیابی  حهاي بیمارستانی در زمینه بازنگري برنامه هاي آموزشی ، اصلاهدایت کمیته هاي آموزشی ، بخش ها و گروه  •
 آموزشی ، به کارگیري روش هاي جدید آموزشی و یادگیري و هدایت طرح هاي پژوهش در آموزش در حیطه آموزش بالینی.

 پایش مستمر عوامل موثر بر کیفیت آموزشی و ارائه بازخورد لازم به مراجع ذیربط . •

 در حیطه آموزش بالینی .بیمارستان طرح هاي پژوهش در آموزش به صورت مشترك با بخش ها / گروه هاي آموزشی  انجام •

 )  EDOهدایت و نظارت بر فعالیت هاي دفتر توسعه آموزش مجتمع (  •

 ارایه پیشنهاد و مشاوره به دانشکده پزشکی در خصوص اتخاذ راهکارهاي موثر در کیفیت آموزشی پزشکی . •

 بیمارستانري ارتقاء کمی وکیفی کتابخانه پیگی •

 بخش دوم : اعضاي هیات علمی 

  بیمارستاننظارت بر عملکرد فعالیت آموزشی اساتید در  •
 هدایت و نظارت بر برنامه ریزي سالیانه فعالیت هاي آموزشی بخش ها. •

 مختلف .نظارت بر ارائه گزارش کار وفعالیت آموزشی و درمانی اعضاي هیات علمی در بخش هاي  •

 نظارت و تنظیم زمانبندي نحوه شرکت در کارگاه هاي آموزشی . •

 نظارت برحسن اجراي موازین اسلامی توسط اعضاي هیات علمی . •

 نظارت برنحوه شرکت در کنفرانس هاي علمی . •

 مشارکت در نظارت بر ارزشیابی فعالیت هاي بخش و اعضاي هیات علمی  •

 هیئت علمی و نظارت براین امور  اطلاع رسانی در موارد مختلف به اعضاء •

 بررسی حق آنکالی هیات علمی و نظارت برآنها  •

 نظارت برلیست هاي اضافه کاري کلیه دستیاران •

 بخانه و سمعی و بصري ارسیدگی به کلیه امور مربوط به پاویون و کت •

 کدهبرنامه هاي کلاسهاي تئوري دانشجویان پزشکی وارسال آن به دانشبر  نظارت  •

 پیگیري جهت کلیه برنامه هاو آماده سازي برنامه هاي اعضاء هیئت علمی  نظارت و •

 شکدهنظارت و رسیدگی به کلیه گواهی کارهاي ارسالی به دان •

 نظارت و پیگیري حضور هیئت علمی درکلیه جلسات و مراسم و ماموریت و مرخصی ها    •
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 بخش سوم : ارتباطات / امور اجرایی

 )( با حضور ریاست مجتمع ، روساي بخش ها و مدیران مرتبط بیمارستانهاي آموزشی تشکیل و اد اره کمیته  •
 ، دفترپرستاري ، اعتباري بخشی و بهبود کیفیت و.... بیمارستانارتباط و هماهنگی با تیم مدیریت  •

 و تهیه گزارش فعالیت ها ي آموزشی براي مراجع بالاتر . بیمارستانتنظیم فعالیت آموزشی  •

 : تجهیزات آموزشی     بخش چهارم 

 تنظیم طرح هاي مربوط به تکنولوژي آموزشی و درخواست بودجه آنها •
  بیمارستاننظارت بر تجهیز و اداره کتابخانه  •
 و کلاس هاي درس )تئاتر نظارت بر تنظیم برنامه هاي استفاده از فضاي آموزشی (سالن کنفرانس ، آمفی  •

بکارگیري از روش هاو تکنولوژي هاي جدیدوتهیه وسایل کمک  حد سمعی وبصري برنامه ریزي جهتو ا تجهیز •
 آموزشی جهت سالن کنفرانس و کلاس هاي درس 

 بخش پنجم : امور خدمات آموزشی ( جهت دانشجو ، کارورز،دستیار )  

 تقسیم وظایف مشخص براي کارشناسان و  کنترل و نظارت بر عملکردکارشناسان آموزشی  •
آموزشی بر گروه هماهنگی در نحوه تقسیم آموزش گیرندگان با معاونت آموزش دانشکده پزشکی و مدیر •

 واساس ظرفیت بخش هاي آموزشی بیمارستان ها و صدور کلیه گواهی هاي انجام کار در دوره کار آموزي 
 کارورزي .

 برنامه ریزي کیفی آموزش به صورت تئوري و عملی. نظارت بر •

ی گی بر نحوه ارزشیابی و امتحان پایان دوره آموزش گیرندگان و اعلام نمرات ارزشیابنظارت و هماهن •
 کارآموزان و کارورزان و اعلام بکار و گواهی کارکرد فلوها و دستیاران به دانشکده پزشکی .

 نظارت بر اجراي انجام برنامه هاو مقررات آموزشی در بخش هاو درمانگاه ها •

 . بیمارستانرئه امور رفاهی آموزش گیرندکان در برنامه ریزي و نظارت بر ا •
 هر مربوطنظارت بر تجهیز پاویون ها ي دستیاران و دانشجویان و نظارت بر امکانات رفاهی و غذایی و پیگیري امو •
 صدور کلیه گواهی هاي شروع به کار پایان دوره و گواهی کارکرد براي تمامی فراگیران در مقاطع مختلف •

ها /بخش ها ي آموزشی بیمارستان از فضاهاي آموزشی موجود در  استفاده بهینه گروهبرنامه ریزي جهت  •
 بیمارستان

 بخش ششم : اعتبار بخشی آموزش پزشکی   

 پیاده سازي سنجه هاي اعتبار بخشی آموزش پزشکی در مجتمع با مشارکت معاون آموزشی دانشگاه •
 انبیمارستروهها و نظارت بر اجراي آن در بین پزشکان شاغل در ابلاغ سنجه هاي اعتبار بخشی آموزش پزشکی به مدیران گ •

 ابلاغ سنجه هاي اعتبار بخشی آموزش پزشکی به دفاتر آموزشی گروهها و مشارکت کارشناسان آموزشی در اجراي آن •

 نظارت برورود و خروج پزشکان و حضور و فعالیت اعضاي هیات علمی در بخش هاي آموزشی ، در مانگاه و ... •

  بیمارستانرت بر استفاده از اتیکت شناسی و روپوش در کلیه پزشکان شاغل در نظا •
 و...) RCA -مرگ ومیر -( عفونت   بیمارستانمشارکت فعال در کمیته ها ي  •

   در برنامه هاي مدیریتی و راند بخش هاي بالینی بیمارستان همکاري باتیم مدیریت 
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